Cod. de Autenticidade do Doc.: 08V7.7Z13.650W.251K.7737 - ZeroPapel - PREFEITURA DE CAMPOS ALTOS - MG

EDITAL DE LICITACAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS ALTOS

DISPENSA ELETRONICA
N° 22/2025

OBJETO

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS E
DESIGNER GRAFICO, FILMAGENS, EDICAO DE VIDEOS E AUDIO PARA O
MUNICIPIO DE CAMPOS ALTOS - MG.

VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

R$ 24.320,04 (Vinte e quatro mil, trezentos e vinte reais e quatro centavos)

PERIODO DE PROPOSTAS
De 24/11/2025 as 08:00 horas até 28/11/2025 as 07:59:59 horas

PERIODO DE LANCES
Das 08:00 horas as 14:00 horas do dia 28/11/2025

CRITERIO DE JULGAMENTO
Menor prego por item

EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESAS (ME), EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
(EPP) E MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI), CONFORME EXIGENCIA
DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006, ART. 48 - INCISO | C/C LEI
COMPLEMENTAR N° 147/2014:
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EDITAL DE LICITAGAO

DISPENSA ELETRONICA N° 22/2025

PROCESSO LICITATORIO N° 154/2025

ABERTURA DA SESSAO DA DISPENSA ELETRONICA: 28/11/2025
HORARIO DA FASE DE LANCES: 08:00 AS 14:00

TIPO: MENOR PREGO POR ITEM

O MUNICIPIO DE CAMPOS ALTOS - MG, Inscrita no CNPJ sob o n° 18.298.190/0001-30, com sede &
Rua Cornélia Alves Bicalho n® 401, Centro, CEP: 38.970-000, por intermédio da Agente de Contratagéo,
nomeada pela Portaria n° 02, de 02 de janeiro de 2025, torna publico que, com base na Lei Federal n.°
14.133/2021, no Decreto Municipal n.° 502/2024 e Instrugdo Normativa Municipal n°® 03/2024, aplicando
subsidiariamente a Lei Complementar Federal n.° 123/2006, a Lei Complementar Federal n.° 147/2014,
fara realizar a DISPENSA ELETRONICA, do tipo MENOR PREGO POR ITEM, visando a CONTRATAGAO
DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS E DESIGNER GRAFICO, FILMAGENS, EDIGAO DE
VIDEOS E AUDIO PARA O MUNICIPIO DE CAMPOS ALTOS - MG. Ficam convocados & competicdo
Licitatéria todos aqueles que tiverem o interesse na matéria e que se enquadrarem nas condigdes
estabelecidas no inteiro teor do Edital, cujas copias poderdo ser obtidas gratuitamente através do site da
Prefeitura Municipal de Campos Altos - MG: http://www.camposaltos.mg.gov.br/portal/licitacoes/. Mais
informagdes, pelo telefone (0*37) 3426- 9113 ou pelo e-mail pmcafiscal@gmail.com.

SITE PARA REALIZAGAO DA DISPENSA ELETRONICA: www.licitanet.com.br. Modo de disputa
“ABERTO”.

1 OBJETO:

1.1 CONTRATAQAQ DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS E DESIGNER GRAFICO,
FILMAGENS, EDIGAO DE VIDEOS E AUDIO PARA O MUNICIPIO DE CAMPOS ALTOS - MG.

2 CONDIGOES DE PARTICIPAGAO:

2.1 Poder&o participar da presente licitagdo as pessoas Juridicas dos ramos pertinentes aos objetos
especificados neste procedimento licitatério e que satisfagam as condigdes e exigéncias contidas no
presente edital. Em especial aos termos | do art. 48 da lei Complementar Federal n® 123/2006, com
destinacdo exclusiva de Microempresas (MEs), Empresa de Pequeno Porte (EPPs), e
Microempreendedores individuais (MEls).

2.1.1 Consideram-se Microempresas (MEs), Empresas de Pequeno Porte (EPPs) e Microempreendedores
Individuais (MEls) aptos a participagao no presente certame aquelas que preenchem os requisitos descritos
no art. 3° da Lei Complementar Federal n.° 123/2006 e do Decreto Federal n.° 8.538/2015, bem como que
nao se enquadrem em nenhuma das situagdes descritas no § 4° do referido art. 3° da Lei Complementar
Federal n.° 123/2006.

2.1.2 Para fins de comprovagao da condi¢do de ME e EPP, as licitantes dever&o assinar declaragéo contida
no sistema, assinada pelo seu representante legal e/ou Certiddo Simplificada da Junta Comercial.

2.1.3 Para fins de comprovagéo da condigdo de MEI, as licitantes dever&o assinar declara¢do contida no
sistema e/ou Certificado da Condigédo de Microempreendedor Individual (CCMIELI), emitido pelo enderego
eletronico: https://www.gov.brlempresas-e-negocios/pt-br/lempreendedor/servicos-para-mei/ja-sou-mei .

2.2 Néo poderdo participar da presente licitagao:

2.2.1 que n&o atendam as condicdes deste Aviso de Contratagéo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2 estrangeiros que ndo tenham representagéo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagdo e responder administrativa ou judicialmente.

2.2.3 Estejam constituidos sob a forma de consércio.

2.2.3.1 A discricionariedade de admisséo ou veto da participacdo de consorcios em certame licitatério é
confiada a administragéo, conforme art.15 da lei 14.133/2021, devidamente justificada;
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2.2.3.1.1 Justifica-se a vedagdo ao consorcio em razdo de o objeto ndo demandar alta complexidade
técnica, tampouco ser um servigo de grande vulto econdmico, além de atentar contra o principio da
competitividade, pois permitiria, com o aval da Administragdo Pulblica, a unido de concorrentes que
poderiam muito bem disputar entre si, violando, de forma indireta, o principio da competitividade e trazendo
prejuizos na busca pela proposta mais vantajosa.

2.2.4 que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) autor de anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elabora¢do do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor
de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

¢) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagéo, impossibilitada de contratar em
decorréncia de sang&o que Ihe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao na licitago
ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do aviso, tenha sido condenada
judicialmente, com trénsito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores
a condigdes anélogas as de escravo ou por contrata¢éo de adolescentes nos casos vedados pela legislagéo
trabalhista.

2.2.4.1 equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;
2.2.4.2 aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do fornecedor;

2.2.5 organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condigao (Acdrdéo n°
746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.6 N&o podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execugao do contrato
agente publico do drgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagbes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

2.3 Nao cabe aos licitantes, apds sua abertura, alegagao de desconhecimento de seus itens ou reclamagéo
quanto ao seu contetido. Antes de elaborar suas propostas, as licitantes deverdo ler atentamente o Edital
e seus anexos, devendo estar em conformidade com as especificagbes do ANEXO | (TERMO DE
REFERENCIA), ANEXO Il (PROPOSTA COMERCIAL) e ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO;

2.4 Como requisito para participagio na DISPENSA ELETRONICA o Licitante devera manifestar, em
campo proprio do Sistema Eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e que sua
proposta de pregos estad em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatério, bem como a
descritiva técnica constante do ANEXO | (TERMO DE REFERENCIA);

2.5 A declarago falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagéo e proposta sujeitara o licitante
as sangdes previstas no edital e Lei Federal n® 14.133/2021;

2.6 Poderao participar desta DISPENSA ELETRONICA:

2.6.1 Somente poderdo participar desta DISPENSA ELETRONICA, via internet, os interessados cujo
objetivo social seja pertinente ao objeto do certame, que atendam a todas as exigéncias deste Edital e da
legislagdo a ele correlata, inclusive quanto a documentacao, e que estejam devidamente credenciadas,

Prefeitura Municipal de Campos Altos-MG

CNPJ 18.298.190/0001-30 L,

Enderego: Rua Cornélia Alves Bicalho,401 — Centro —Campos Altos —-MG Pagina 4 de 40
CEP: 38.970-000

Fone: 37 3426-9112 / E-mail: licitacao@camposaltos.mg.gov.br

Pag.: 4/ 41 - ID. do Doc.: 2E2.AA7 - 13/11/2025 - 08:13:50 - ASSINADO POR(1): CPF:089.93*.**6-*9


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l6404consol.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l6404consol.htm
https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/documento/acordao-completo/*/NUMACORDAO%253A746%2520ANOACORDAO%253A2014%2520COLEGIADO%253A%2522Plen%25C3%25A1rio%2522/DTRELEVANCIA%2520desc%252C%2520NUMACORDAOINT%2520desc/0
https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/documento/acordao-completo/*/NUMACORDAO%253A746%2520ANOACORDAO%253A2014%2520COLEGIADO%253A%2522Plen%25C3%25A1rio%2522/DTRELEVANCIA%2520desc%252C%2520NUMACORDAOINT%2520desc/0
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htmart116#atr9

Cod. de Autenticidade do Doc.: 08V7.7Z13.650W.251K.7737 - ZeroPapel - PREFEITURA DE CAMPOS ALTOS - MG

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS ALTOS

CEP 38970-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS
CAIXA POSTAL 28

através do site https://licitanet.com.br/.

2.6.2 A participagdo na DISPENSA ELETRONICA se dara por meio da digitacdo da senha pessoal e
intransferivel do licitante e subsequente encaminhamento da proposta de pregos, exclusivamente por meio
da Plataforma Eletronica, observada data e horario limite estabelecidos.

2.6.3 Independentemente de declaragéo expressa, a simples apresentacéo de proposta implica submiss&o
a todas as condicbes estipuladas neste Edital e seus Anexos, sem prejuizo da estrita observancia das
normas contidas na legislagdo mencionada em seu predmbulo;

2.6.4 Todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresenta¢do de propostas serdo de responsabilidade
exclusiva do licitante, ndo sendo do Municipio de Campos Altos - MG, em nenhuma hipdtese responsavel
pelos mesmos. O licitante também é o Unico responsavel pelas transagdes que forem efetuadas em seu
nome no Sistema Eletronico, ou pela sua eventual desconex&o;

2.6.5 As Licitantes interessadas deveréo proceder ao credenciamento antes da data marcada para inicio
da sess&o publica via internet;

2.6.6 O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao Sistema Eletrdnico, no site: https://licitanet.com.br/;

2.6.7 O credenciamento junto ao provedor do Sistema implica na responsabilidade legal Unica e exclusiva
do Licitante, ou de seu representante legal e na presuncao de sua capacidade técnica para realizagao das
transagdes inerentes a Dispensa Eletronica;

2.6.8 O uso da senha de acesso pelo Licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do Sistema, ou do
Municipio de Campos Altos - MG, promotora da licitagéo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes
do uso indevido da senha, ainda que, por terceiros;

2.6.9 A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas ao provedor do Sistema para
imediato bloqueio de acesso;

2.7 A participagdo na sessao publica da internet dar-se-a pela utilizagdo da senha privativa do licitante.

2.8 Os documentos necessarios a participagdo no presente processo, compreendendo os documentos
referentes a proposta de prego e a habilitagéo (e seus anexos), deveréo ser apresentados no idioma oficial
do Brasil, com valores cotados em moeda nacional do pais;

2.8.1 Quaisquer documentos necessarios a participagdo no presente certame, quando apresentados em
lingua estrangeira, deverao ser autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos para o idioma oficial
do Brasil por tradutor juramentado neste pais;

2.8.2 Néao serdo aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos magnéticos, filmes ou cpias
em fac-simile, mesmo autenticadas, salvo quando expressamente permitidos no Edital;

2.8.3 Admitem-se fotos, gravuras, desenhos, graficos ou catalogos apenas como forma de ilustragéo dos
itens constantes da proposta de precos;

2.8.4 Os licitantes devem estar cientes das condigdes para participagdo no certame e assumir a
responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos apresentados;

2.8.5 O contratado devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, as mesmas condi¢des de habilitacdo
e qualificacéo exigidas na licitagéo.

2.9 Os licitantes interessados em usufruir dos beneficios estabelecidos pela Lei Complementar n® 123/2006
deverdo atender as regras de identificagdo, atos e manifestacéo de interesse, bem como aos demais avisos
emitidos pelo Agente de Contratagao ou pelo sistema eletrdnico, nos momentos e tempos adequados.

3 INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL:

3.1 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dara com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2 O fornecedor interessado, ap6és a divulgacdo do aviso de contratagdo direta, encaminhar,
exclusivamente por meio da Plataforma Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descrigdo do
objeto ofertado, a marca, quando for o caso, e 0 prego, até a data e o horério estabelecidos para abertura
do procedimento.
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3.2.1 A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de entrega das propostas.

3.3 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a Contratada.
3.3.1 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do
objeto;

3.3.2 Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, néo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragédo, sob alegacdo
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.4 Se o regime ftributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos
doze meses.

3.5 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos na fonte
0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

3.6 A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢es nelas contidas,
em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente 0 compromisso
entregar 0s servigos, objeto deste edital, em quantidade e qualidade adequada a perfeita execucéo
contratual.

3.7 Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores podero retira-la, substitui-la ou modifica-la
até o horario pré-estabelecido para a abertura da sessao, ficando impossibilitadas tais operagdes apds o
inicio do certame;

3.8 No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar em campo préprio do
sistema eletrénico, que leu, compreendeu, concorda e aceita as seguintes declaragdes:

3.8.1 DECLARAMOS, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Codigo Penal Brasileiro, que:

3.8.1.1 a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragéo Publica;

3.8.1.2 o pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condigdes gerais da contratagao;

3.8.1.3 sera exigida do licitante declaragéo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
3.8.1.5 o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

3.8.1.6 a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema;

3.8.1.7 que a proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas;

3.8.1.8 que cumpre os requisitos de habilitagéo e que as declaragdes informadas s&o veridicas, conforme
art. 63, inciso |, da Lei 14.133/2021;

3.8.1.9 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

3.8.1.10 que n&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituigao;

3.8.1.11 que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicao Federal;
3.8.1.12 Declaro ainda que: a proposta apresentada para participar do Processo Eletrdnico, foi elaborada

de maneira independente, e o contetdo da proposta néo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou da DISPENSA ELETRONICA,
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por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

3.8.1.13 Declaragdes utilizadas para critério de desempate, conforme art. 60 da Lei n® 14.133/21

3.8.1.14 Declaramos, para os fins que a empresa nao foi declarada iniddnea ou suspensa, por nenhum
6rgéo publico de qualquer esfera de governo, estando apta a contratar com o poder publico.

4 FASE DE LANCES:

4.1 A partir das 8:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a sess&o publica sera aberta
pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico,
sendo encerrado no horario de finalizagéo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2 Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro;
4.2.1 O lance devera ser ofertado pelo ITEM.

4.3 O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagao ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema;

4.3.1 O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo
o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances
definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagéo Direta;

4.3.2 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao que cobrir a melhor oferta sera de R$ 1,00 (um)
real.

4.4 Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro
no sistema.

4.5 Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6 Durante o procedimento, os fornecedores seréo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

4.7 Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento,
com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagao;
4.7.1 O encerramento da fase de lances ocorreréa de forma automatica pontualmente no horario indicado,
sem qualquer possibilidade de prorrogacéo e néo havendo tempo aleatdrio ou mecanismo similar.

5 JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PREGO:

5.1 Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacgéo do objeto e & compatibilidade do preco em relagéo ao estipulado para a contratag&o.

5.2 No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracéo, poderé haver
a negociacao de condi¢bes mais vantajosas.

5.2.1 Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor prego,
para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela Administragéo;

5.2.2 A negociagdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificagéo, quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociagéo, for desclassificado em razéo de sua
proposta permanecer acima do prego maximo definido para a contratagao;

5.2.3 Em qualquer caso, concluida a negociagéo, o resultado seré registrado na ata do procedimento da
dispensa eletronica.

5.3 Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta €, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.
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5.4 O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.5 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1 contiver vicios insanaveis;

5.5.2 ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.5.3 apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a
contratagéo;

5.5.4 n&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

5.5.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde
que insanavel;

5.5.6 Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:
5.5.6.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa néo tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a produtos e instalagdes de propriedade do préprio fornecedor,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao;

5.5.6.2 apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatrio, tais como leis, medidas provisérias e convengdes coletivas
de trabalho vigentes.

5.6 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

5.7 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagéo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n&o haja
majorag&o do preco;

5.7.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem a substancia
das propostas;

5.7.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregao a indicagéo de recolhimento de
impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

5.8 Para fins de anélise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do objeto, podera ser
colhida a manifestagéo escrita do setor requisitante do servi¢o ou da area especializada no objeto.

5.9 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance subsequente,
e, assim sucessivamente, na ordem de classificago.

5.10 Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat’ a nova data e horério para
a sua continuidade.

5.11 Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagao, observado o
disposto neste Aviso de Contratagéo Direta.

6 HABILITAGAO:

6.1 Como condig&o prévia ao exame da documentagédo de habilitagdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Agente de Contratagdo verificarda o eventual descumprimento das
condicdes de participagao;

6.1.1 No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
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estabelecida para aceitagao da proposta subsequente;

6.1.2 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los,
em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitagéo;

6.1.3 Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais ndo digitais quando houver divida em relagdo a integridade do
documento digital;

6.1.4 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos;

6.1.5 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz, e se o licitante for
a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;

6.1.6 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes a Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, por constar
no préprio documento que é valido para matriz e filiais, bem assim quanto ao Certificado de Regularidade
do FGTS, quando o licitante tenha o recolhimento dos encargos centralizado, devendo, desta forma,
apresentar o documento comprobatério de autorizagéo para a centralizag&o.

6.2 A regularidade da habilitagdo do licitante serd confirmada por meio da andlise dos seguintes
documentos, a saber:

6.2.1 REGULARIDADE JURIDICA:

6.2.1.1 No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

6.21.2 Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade
no sitio https://www.gov.brlempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/servicos-para-mei/ja-sou-mei;
6.2.1.3 Ato constitutivo — Estatuto ou Contrato Social — e a Ultima alteragdo em vigor (que podera ser
apresentada na forma consolidada, substituindo o contrato original), devidamente registrados e arquivados
na repartico competente, para as Sociedades Comerciais, €, em se tratando de Sociedades por Agdes,
acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores, com a publicagdo no Diario Oficial da
Ata de Assembleia que aprovou o Estatuto, e copia da Certiddo de Arquivamento na reparticdo competente.
6.2.1.3.1 Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhada de prova da diretoria
em exercicio.

6.2.1.3.2 Decretos de autorizagdo, em se tratando de empresas ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

6.2.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

6.2.2.1 Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) do Ministério da Fazenda
devidamente valida.

6.2.2.2 Prova de Inscri¢do no Cadastro dos Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo ao domicilio ou
sede do Licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

6.2.2.3 Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal (Certidao Conjunta Negativa da Divida Ativa
da Unido e Receita Federal);

6.2.2.4 Certidao negativa de débitos quando a divida junto a Receita Estadual, da unidade de federagdo
da sede da licitante;

6.2.2.5 Certidao negativa de tributos municipal, emitida pela Prefeitura da sede do licitante;

6.2.2.6 Prova de regularidade junto ao FGTS (CRF), expedido pela CEF - Caixa Econdmica Federal,
demonstrando o cumprimento com os encargos sociais instituidos por lei;

6.2.2.7 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Trabalhistas.
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6.2.3 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

6.2.3.1 A regularidade da qualificagdo econdmico-financeira das licitantes sera confirmada por meio da
analise de Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo cartorio distribuidor da comarca da sede da pessoa
juridica ou de execugéo de pessoa fisica, com emissdo em prazo nédo superior 90 (noventa) dias da data
prevista para o inicio da sess&o.

6.2.3.1.1 Na hipétese em que a certidao for positiva, caso a empresa se encontre em recuperagao judicial
ou extrajudicial, deve o licitante apresentar comprovante da homologagao/deferimento, pelo juizo
competente, do plano de recuperagéo em vigor.

6.2.4 QUALIFICAGAO TECNICA

6.2.4.1 Apresentagdo de no minimo 01 (um) Atestado/Declaragdo de capacidade técnica emitido por
pessoa juridica publica ou privada atestando que a empresa forneceu ou prestou servigos de caracteristicas
semelhantes ao objeto da licitagéo de forma satisfatoria

6.3 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmagdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratagéo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, apos solicitagdo da Administragdo, sob pena de
inabilitacéo.

6.4 Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais néo digitais quando houver divida em relagéo a integridade do
documento digital.

6.5 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado:

6.5.1 da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e

6.5.2 da apresentagao do balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

6.6 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sesséo sera suspensa,
sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.7 Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagéo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresentéa-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagéo
Direta.

6.7.1 Na hipétese de o fornecedor néo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgéo ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo, até a apuracdo de
uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagao.

6.8 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagéo, o fornecedor sera habilitado.

6.9 A Microempresa - ME, a Empresa de Pequeno Porte - EPP e o Microempreendedor Individual - MEI
deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para a habilitagdo, inclusive os documentos
comprobatérios da regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restrigao.

6.9.1 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, € uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a
declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a
critério da administragédo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentagéo de justificativa.
6.9.2 A prorrogagdo do prazo para a regularizagdo fiscal dependera de requerimento, devidamente
fundamentado, dirigido ao Agente de Contratago.

6.10 A ndo-regularizacéo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagéo
do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocagao dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra microempresa,
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empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentacéo fiscal e
trabalhista, sera concedido 0 mesmo prazo para regularizagao.

7 CONTRATAGAO:

7.1 Apos a homologagao e adjudicagéo, caso se conclua pela contratagao, sera firmado Termo de Contrato
ou emitido instrumento equivalente.

7.2 O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagéo, para
assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizagao), sob pena de decair do direito & contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas
neste Aviso de Contratagao Direta.

7.3 Alternativamente a convocag&o para comparecer perante 0 6rgdo ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia
postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja assinado e devolvido no prazo de
05(cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

7.4 O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagéo justificada do adjudicatario
e aceita pela Administrag&o.

7.5 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida & empresa adjudicada, implica
no reconhecimento de que:

7.5.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negécios ali estabelecida as
disposi¢des da Lei n° 14.133, de 2021;

7.5.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagéo Direta e seus
anexos;

7.5.3 a contratada reconhece que as hipdteses de resciséo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da
Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.6 O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a partir de sua assinatura, facultando-se ao
CONTRATANTE rescindi-lo a qualquer época, mediante aviso por escrito, com antecedéncia de 30 (trinta)
dias, isento de indenizagdo de qualquer natureza.

7.7 Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacéo das condiges
de habilitagao e contratagéo consignadas neste aviso, que deveréo ser mantidas pelo fornecedor durante
a vigéncia do contrato.

7.8 De acordo com o art. 95 da Lei n® 14.133/21, o termo de contrato é facultativo nas contratagdes fundadas
no art. 75, incisos | e Il (dispensa por valor) e no caso de compras com entrega imediata.

7.9 Caso n&o haja termo de contrato, este podera ser substituido por outros instrumentos habeis, como
carta contrato, nota de empenho de despesa ou autorizagdo de compra, nos quais deve constar
expressamente a vinculagao a proposta e aos termos do aviso de dispensa. A redagao do presente topico
procura abarcar ambas as hipéteses, sem prejuizo de eventuais ajustes que se fagam necessarios.

8 SANGOES:

8.1 O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:

8.1.1 dar causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.2 dar causa a inexecugéo total do contrato;

8.1.3 deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

8.1.4 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
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8.1.5 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.6 ensejar o retardamento da execug&o ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
apresentar declaragao ou documentago falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante
8.1.7 a licitagdo ou a execugao do contrato;

8.1.8 fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

8.1.9 comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas acima as seguintes sangdes,
na forma do art. 156 da Lei 14.133/2021:

8.2.1 adverténcia;

8.2.2 multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da contratagéo;

8.2.3 impedimento de licitar e contratar;

8.2.4 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.2.5 Atraso injustificado na execug&o do contrato sujeitara a CONTRATADA & multa de mora, de 0,5%
(cinco décimos por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 5% (cinco por cento) sobre
o valor da parcela inadimplida.

8.3 Se amulta aplicada e as indenizages cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.4 A aplicagdo das sangbes previstas neste ndo substituem, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral do dano causado a Administragao Publica.

8.5 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

8.6 Se, durante o processo de aplicagéo de penalidade, houver indicios de préatica de infragdo administrativa
tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragéo publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessérias a apuragéo da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e deciséo
sobre a eventual instauragao de investigagao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabiliza¢éo
- PAR.

8.7 A apuracéo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

8.8 O processamento do PAR (Procedimento Administrativo de Responsabilizag&o) néo interfere no
seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragéo da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administragdo Publica resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacdo de agente publico.

8.9 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999.

8.10 O encaminhamento de Oficio de Notificagdo quanto a abertura de processo administrativo contra a
licitante ou empresa contratada sera efetuado pelo Gestor ou Fiscal do Contrato, ou, ainda, pelo
Departamento de Licitagdes e Contratos, exclusivamente por meio de endereco eletrénico constante do
cadastro da empresa no SICAF ou aquele informado nos termos deste Edital, ou por meio fisico, para fins
de garantir o seu direito ao contraditorio e a ampla defesa.
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8.11 Levando em conta as inovagdes tecnolégicas, o avango das tecnologias de informacéo e o fato
inegavel de que, atualmente para participar de um processo licitatério todas as licitantes devem possuir
acesso as redes mundiais de computadores, todas as comunicagdes entre 0 Municipio de Campos Altos —
MG e a licitante ou empresa contratada dar-se-do por meio eletrénico, considerando-se o enderego
eletronico mencionado no subitem precedente, sendo de inteira responsabilidade da licitante manté-lo
permanentemente atualizado.

8.12 Quando, por razdes técnicas, for inviavel o uso de meio eletronico para o encaminhamento de Oficio
de Notificagdo, esse ato podera ser viabilizado segundo as regras ordinarias, sendo dever da licitante ou
empresa contratada manter, junto a Administragao, atualizados os dados de enderego, contato telefénico
e do representante legal da empresa, ndo suprindo tal dnus a mera formalizagdo da alteragdo do ato
constitutivo ou do contrato social na Junta Comercial competente, no Cartério de Registro de Titulos ou
outro ato solene que a lei determinar.

8.13 O encaminhamento de Oficio de Notificagdo por meio eletronico possui respaldo no art. 5.%, LXXVIII,
da Constituicdo Federal de 1988; e no principio do formalismo moderado; e, subsidiariamente, cf. disciplina
o art. 15, calca-se também na disposicdo do art. 270 do Cédigo de Processo Civil de 2015, sendo hoje uma
pratica ja consolidada no Poder Judiciario e que vem sendo implantada nos demais Poderes com a
finalidade de otimizar custos, critérios de sustentabilidade e ritos processuais, primando pela eficiéncia no
servigo publico sem prejuizo do direito ao contraditorio e a ampla defesa de quaisquer das partes.

8.14 Simultaneamente ao encaminhamento eletrénico, o Oficio de Notificagdo podera ser disponibilizado
também no portal do Municipio, sitio www.camposaltos.mg.gov.br, 0 que podera substituir a publicagao da
notificagdo em Diario Oficial ou caso ndo tenha sido possivel localizar a licitante e/ou empresa contratada.

8.15 As defesas/manifestagdes, quando em resposta ao Oficio de Notificagdo de que trata o subitem
anterior, deverdo ser encaminhadas preferencialmente por meio eletrénico, segundo as orientagdes
contidas no sitio supracitado, de modo a economizar custos, evitar a necessidade de deslocamentos e,
ainda, otimizar o prazo para que o licitante e/ou empresa contratada elabore as pegas que julgar
convenientes a sua defesa/manifestagéo.

8.16 Todo o recebimento eletrbnico seré protocolado por meio de uma resposta eletronica, resguardando
o licitante e/ou empresa contratada quanto a efetiva entrega de sua defesa ou manifestag&o.

8.17 Quando a defesa/manifestagdo da licitante for enviada para atender a prazo processual, este passara
a contar a partir da data do registro de recebimento da notificagdo ou do seu registro de protocolo, 0 que
ocorrer primeiro, sendo considerada tempestiva a defesa/manifestagéo recebida até as 24 (vinte e quatro)
horas do seu Ultimo dia.

8.18 Toda a operacionalidade por meio eletrbnico mantém inalterados os prazos legais para as
defesas/manifestagdes, bem como mantém conservado todo o direito ao contraditorio e a ampla defesa em
toda e qualquer fase do rito processual.

8.19 As multas aplicadas deverdo ser recolhidas ao Municipio, por meio de Guia de Recolhimento,
observando-se seu prazo de vencimento, podendo a Administragdo cobra-las judiciaimente, com os
encargos correspondentes, ou desconta-las dos valores remanescentes de pagamentos a empresa.

8.20 Decorrido o prazo sem que haja recurso ou manifestacdo da Adjudicataria, o ordenador de despesa
adotara as medidas cabiveis visando a cobranca por via judicial.

8.21 Valores inadimplidos perante a Administracdo serdo inscritos administrativamente no Cadastro de
divida ativa junto ao Municipio.
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9 DA FORMA DE EXECUGAO E CONDIGOES DE FORNECIMENTO:

9.1 A partir da assinatura/recebimento do Contrato/recebimento da Nota de Autorizagao de Fornecimento,
a contratada comprometer-se-a a entrega dos servigos contratados.

9.2 A entrega somente sera considerada cumprida ap6s o devido aceite por parte do(s) gestor(es) da
Secretaria requisitante.

9.3 O fornecedor vencedor tera o prazo de até 2 (dois) dias Uteis para efetuar a entrega dos servigos
solicitados, ou pelos prazos definidos conforme descrito no item 4.2 do Termo de Referéncia, apos a
emissdo da NAF (nota de autorizagdo de fornecimento), encaminhada ao fornecedor pela secretaria
requisitante, por conta e risco do fornecedor e com todos os impostos inclusos.

9.4 Sera de responsabilidade da Contratada disponibilizar, durante todo o periodo de vigéncia do contrato,
meios de comunicagdo eficientes, incluindo aplicativo de mensagens instantdneas como WhatsApp ou
outros canais eletrdnicos, para que seja facilitada a comunicagéo direta e agil com a Secretaria requisitante,
afim de esclarecer dlvidas e atender aos da secretaria requisitante.

9.5 A Contratada devera garantir que os meios de contato estejam sempre disponiveis em horario comercial
e que as respostas sejam fornecidas de maneira tempestiva, a fim de assegurar a eficacia na execugéo do
contrato.

9.6 A entrega dos servigos sera para o Assessor de Comunicagdes do Municipio, ou secretario desta pasta.
9.7 O horério de entrega sera das 08:00 as 11:00 e 13:00 as 17:00 em dias Uteis.

9.8 A critério da Prefeitura, os pedidos de prorrogacéo de prazo de entrega s6 serdo examinados quando
formulados, por escrito, até o prazo limite de entrega.

10 DO PAGAMENTO:

10.1 O pagamento seré efetuado pela Tesouraria da Prefeitura Municipal de Campos Altos - MG a licitante
contratada mensalmente, no prazo de 10 (dez) dias apds apresentacdo da Nota Fiscal, Empenho ou
liberagao por quem de direito.

10.1.1 Em caso de irregularidades ou ndo conformidades nos servigos entregues, incluindo faltas ou
defeitos, 0 prazo para pagamento sera suspenso até a regularizagdo completa da situagzo.

10.2 A nota fiscal devera ser emitida pela fornecedora contratada em inteira conformidade com as
exigéncias legais e contratuais, especificamente as de natureza fiscal.

10.3 A Nota Fiscal/Fatura emitida pela CONTRATADA devera conter, em local de facil visualizagao,
aindicagdo do n° do processo, n° da Dispensa e da Ordem de Compra/Servigos, a fim de se acelerar
o tramite de recebimento e posterior liberagdo do documento fiscal para pagamento.

10.3.1 A Nota fiscal devera ser emitida obrigatoriamente pela forma eletrénica de acordo com o Inciso |,
Clausula Segunda do Protocolo ICMS 42, de 03 de julho de 2009.

10.3.2 A CONTRATADA se obriga, no ato da emissdo da Nota Fiscal relativa aos servigos prestados ou
itens fornecidos, a mencionar de forma clara e completa todos os dados bancérios necessarios para a
realizacdo do pagamento, incluindo, mas no se limitando a:

10.3.2.1 Nome da instituicdo bancaria;

10.3.2.2 Nimero da agéncia e conta bancaria (com a devida especificagdo de conta corrente ou poupanga);
10.3.2.3 Nome do titular da conta, conforme cadastro no banco;

10.3.2.4 CPF ou CNPJ do titular da conta, conforme aplicavel.

10.3.2.5 O ndo cumprimento desta obrigagdo podera ocasionar atraso no pagamento, sem que isso seja
considerado inadimpléncia por parte da CONTRATANTE.
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10.4 A Secretaria solicitante, atestara, no documento fiscal correspondente, a execugao dos servigos nas
condicdes exigidas, constituindo tal atestagao requisito para a liberagdo dos pagamentos a fornecedora
contratada.

10.5 Os Departamentos envolvidos no manuseio com a Nota Fiscal, identificando qualquer divergéncia na
mesma, devera devolvé-la a fornecedora contratada para que sejam feitas as corre¢des necessarias, sendo
que o prazo para pagamento sera contado somente a partir da reapresentagdo do documento, desde que
devidamente sanado o vicio.

10.6 Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal, a fornecedora contratada dara a Prefeitura
Municipal de Campos Altos - MG, plena, geral e irretratavel quitagao dos valores nela discriminados, para
nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.

10.7 Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido sera objeto de ajuste nos
pagamentos futuros ou cobrados da CONTRATADA.

10.8 O Municipio de Campos Altos - MG, no ato dos pagamentos, realizara as reteng@es tributarias devidas,
inclusive retengdo do Imposto de Renda, nos termos da IN RFB n® 1.234/12, do Decreto Municipal n°
466/2023.

11 DOTAGAO ORGAMENTARIA:
As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo por conta da Dotagéo orgamentaria:

Secretaria Municipal de Administragao
Manutengdes Atividades Secretaria de Administracdo
02.24.01.04.122.0011.2014.3.3.90.39.00

Ficha: 60

Fonte: 1.500.000.0000

Outros Servigos Terceiros — Pessoa Juridica

12 DAS DISPOSIGOES RELATIVAS A LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

12.1 Em atendimento a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢&o de Dados Pessoais - LGPD) e & Lei n°
14.133/2021, todos os dados pessoais fornecidos pelos licitantes no ambito deste processo licitatorio, sejam
eles constantes das propostas ou dos documentos de habilitagdo, serdo coletados e tratados
exclusivamente para as finalidades relacionadas a andlise, julgamento, adjudicagdo, homologagao,
execugdo contratual e eventuais procedimentos de controle e fiscalizagao.

12.2 O tratamento dos dados observara os principios da finalidade, necessidade, adequagao,
transparéncia, livre acesso, seguranga e prevengéo, garantindo a prote¢éo dos direitos dos titulares.

12.3 Os dados poderéo ser compartilhados com érgaos de controle interno e externo, inclusive Tribunais
de Contas, Ministério Publico e Controladoria Geral da Unido, respeitando-se o disposto na legislagéo
aplicavel.

12.4 A participacdo neste certame implica consentimento expresso dos licitantes quanto a coleta, utilizagao,
tratamento e eventual compartilhamento dos dados pessoais nos limites e para as finalidades previstas
neste Edital e na legislagdo vigente.

12.5 A LICITANTE obriga-se durante a participagéo de todas as fases do certame, a atuar em conformidade
com a Legislagdo vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e dados pessoais sensiveis (Lei n°
13.709/2018), empenhando-se em proceder a todo tratamento de dados pessoais que venha a mostrar-se
necessario, em conformidade com este edital.
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12.6 A LICITANTE declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD) e
devera garantir, por seu representante legal e/ou pelo seu procurador, a confidencialidade dos dados
pessoais a que tem acesso, devera zelar e responsabilizar-se pela prote¢do dos dados e privacidade,
respondendo pelos danos que possa causar.

12.7 As partes, em razdo das infragbes cometidas as normas previstas, ficam sujeitos as sangdes
administrativas, civeis e criminais aplicaveis, por qualquer a¢o ilicita, que causar danos patrimoniais,
morais, individual ou coletivo, aos titulares de dados pessoais.

13 DAS DISPOSIGOES GERAIS:

13.1 O procedimento sera divulgado na Plataforma Licitanet e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
- PNCP.

13.2 No caso de todos os fornecedores estarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

13.2.1 republicar o presente aviso com uma nova data;

13.2.2 valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas
as condices de habilitagéo exigidas;

13.2.2.1 No caso do subitem anterior, a contratacéo sera operacionalizada fora deste procedimento.
13.2.3 fixar prazo para que possa haver adequagao das propostas ou da documentagdo de habilitagdo,
conforme o caso.

13.3 As providéncias dos subitens 13.2.1 e 13.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

13.4 Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administragdo na respectiva notificagao.

13.5 Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda
do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua
desconexao.

13.6 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do
certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente,
no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicag&o em contrério.

13.7 Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances observardo
o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagdo
relativa ao procedimento.

13.8 No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substéncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagéo e classificagao.

13.9 As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagao Direta serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratag&o.

13.10 Os fornecedores assumem todos os custos de preparagéo e apresentagdo de suas propostas e a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao
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ou do resultado do processo de contratagéo.

13.11 Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratagéo Direta e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

13.12 Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

13.13 Este Edital possui 5 (Cinco) Anexos, a saber:

Anexo | - Termo de Referéncia;

Anexo Il - Modelo de Proposta Comercial;

Anexo Il - Minuta do contrato;

Anexo IV - Modelo de declaragao de tratamento diferenciado Lei Complementar n® 123/2006;
Anexo V — Modelo de Declaragéo Unificada;

13.14 Informagdes complementares que se destinem a conferir mais esclarecimentos sobre a presente
licitagdo serao prestadas pelo Departamento de Licitagdes e Contratos, no horario de 08:00 as 17:00 horas,
de segunda a sexta-feira, pessoalmente ou pelo telefone: (0**37) 3426-9112.

Campos Altos — MG, 12 de novembro de 2025.

Camila Alvarenga da Silva
Assessora em Licitagao
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA ELETRONICO N° 022/2025
PROCESSO LICITATORIO N° 154/2025
1-DO OBJETO ) ,
1.1 CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS E DESIGNER GRAFICO,
FILMAGENS, EDIGAO DE VIDEOS E AUDIO PARA O MUNICIPIO DE CAMPOS ALTOS - MG.

1.2 O objeto em questao ¢é classificado como servigos comuns, pois atendem as especificagdes usuais, que
podem ser oferecidos por diversas empresas € que possuem padroes amplamente conhecidos no mercado.

1.3 Identificagdo da demanda:

ITEM DESCRIGAO UNID. QUANT.
1 EDICAO E CRIACAO DE ARTES DIGITAIS E PARA Més 12
IMPRESSAQ DO TIPO VINHETAS, CARDS, BANNERS,
CARTAZES, CRACHAS, FLYERS E ARQUIVOS PARA
OUTDOOR E COM TAMANHO GRAFICO PARA USAR NAS
MIDIAS DIGITAIS COMO SITE DA PREFEITURA, FACEBOOK
E INSTAGRAM OU PARA IMPRESSAO, CONFORME
ROTEIRO E DIRECIONAMENTO DA ASSESSORIA DE
COMUNICAGAQ DA PREFEITURA DE CAMPOS ALTOS.

1.4 O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a partir de sua assinatura, facultando-se ao
CONTRATANTE rescindi-lo a qualquer época, mediante aviso por escrito, com antecedéncia de 30 (trinta)
dias, isento de indenizagdo de qualquer natureza.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1 A presente solicitagdo de contratagdo tem como objetivo atender as demandas da Prefeitura Municipal
de Campos Altos, especialmente no que se refere a produgdo e divulgagdo de conteudos graficos,
audiovisuais e multimidia voltados & comunicagéo publica e institucional. Esses servicos séo indispensaveis
para garantir que as agdes e informagdes da administragdo municipal sejam transmitidas de forma clara,
eficiente e acessivel a populacéo, fortalecendo a transparéncia, a disseminagdo de informagdes e o
engajamento social.

A necessidade de contratagdo de empresa especializada decorre da complexidade técnica das atividades
a serem executadas, as quais exigem profissionais qualificados nas areas de design gréafico, filmagem,
edicdo de video e 4udio. Tais competéncias s&o essenciais para a criagdo de materiais visuais e
audiovisuais de alta qualidade, capazes de atender as necessidades comunicacionais da Prefeitura e
assegurar resultados compativeis com o padrdo de qualidade e eficiéncia exigido pelos projetos
institucionais.

Além disso, a execucdo desses servigos de forma agil e com elevado nivel técnico esta alinhada aos
objetivos de modernizagdo da comunicagdo publica e de fortalecimento da transparéncia da gestao
municipal. Dessa forma, a contratagdo de empresa especializada apresenta-se como a medida mais
adequada e eficaz, diante da complexidade das demandas e da necessidade de cumprimento rigoroso dos
prazos de divulgacdo das agdes da Prefeitura.

3 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
3.1 Fornecer todas as informagdes disponiveis sobre os itens deste TR.

3.2 Efetuar o pagamento mediante o recebimento pleno dos servigos e apresentagao da Nota Fiscal com
as devidas retengdes de impostos.
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3.3 Prestar a CONTRATADA, quando necessario, quaisquer esclarecimentos relativos ao objeto deste
Termo de Referéncia, de forma a otimizar a sua execugao e atendimento aos preceitos de qualidade.

3.4 Receber os servigos no prazo e condigdes estabelecidas.

3.5 Verificar minuciosamente, a conformidade dos servigos recebidos com as especificacdes constantes
na proposta, para fins de aceitagéo e recebimento.

3.6 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

3.7 Acompanhar o cumprimento das obrigagdes da Contratada.
3.8 A contratagéo sera realizada com fundamento na Lei 14.133 e INSTRUCOES NORMATIVAS.
3.9 Informar aos fornecedores a aliquota de Imposto de Renda a ser indicada no documente fiscal.

4 - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

4.1 A empresa contratada deverd cumprir integralmente as clausulas e condi¢des estabelecidas na
Contrato, garantindo o fornecimento conforme pactuado com a Administragéo Publica.

4.1.1 A empresa fornecedora devera apresentar toda a documentagao exigida para habilitagdo no processo
licitatdrio, conforme especificado no edital.

4.2 A empresa contratada deve cumprir 0s prazos estabelecidos para a execugéo dos servigos, com prazos
maximos a serem definidos conforme o tipo de material solicitado (por exemplo, videos institucionais,
campanhas publicitarias, reportagens, efc.).

4.3 Comunicar a Contratante, no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a entrega dos
servigos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

4.4 Enviar DANFE e arquivo XML das notas fiscais para o e-mail: compras@camposaltos.mg.gov.br.

4.5 Informar nos documentos fiscais os valores de Imposto de Renda e contribui¢des a serem retidos na
operag&o. Em caso de documento de cobranga com cédigo de barras, deverao ser informados o valor bruto
contratado e o valor do Imposto de Renda a ser retido, efetuando-se o pagamento pelo valor liquido
deduzido da respectiva retengéo, conforme determina o artigo11 da IN n° 1234, de 2012.

4.6 Todos os servigos produzidos deverdo ser de propriedade exclusiva da Prefeitura Municipal de Campos
Altos, com os direitos autorais cedidos integralmente ao municipio, sem qualquer énus adicional.

4.7 Arcar com todas as despesas relativas a prestacdo dos servigos tais como, salario dos empregados,
encargos sociais, trabalhistas e fiscais e equipamentos necessarios a execugao dos servigos de entrega e
seguro contra acidente de trabalhadores e responsabilidade civil por danos a terceiros.

4.8 Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo representante da Secretaria solicitante cujas
reclamacdes se obriga a atender prontamente.

4.9 A empresa contratada devera garantir que todo contetdo produzido esteja livre de direitos de terceiros
e isentar a Prefeitura de qualquer responsabilidade relacionada ao uso de materiais com direitos autorais
de outros.

4.10 Os produtos finais devem estar em conformidade com as normas técnicas exigidas para midias
publicitarias e audiovisuais, garantindo qualidade visual, sonora e de design que atendam aos padrdes de
comunicag&o publica e institucional da Prefeitura.
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4101 O conteldo produzido deverd ser acessivel, com opgbes de legendas e tradugdo, quando
necessario, para garantir a incluso de todas as camadas da populagao.

4.10.2 Eventuais falhas, imperfeigdes ou divergéncias nos servigos entregues deverao ser corrigidas pela
contratada no prazo maximo de dois dias Uteis apds comunicagédo formal da Prefeitura, sem énus adicional
para 0 Municipio.

4.10.3 Os materiais produzidos deverdo ser entregues em formato digital compativel com as plataformas
de divulgacéo da Prefeitura, incluindo redes sociais, site institucional e midias tradicionais, devendo a
empresa disponibilizar, quando solicitado, versdes adaptadas para diferentes formatos e resolugdes.
4.10.4 Em caso de necessidade de gravagdes externas, a contratada deverd providenciar todas as
autorizagdes e licengas exigidas por 6érgaos publicos ou privados, bem como cumprir as normas de
seguranca aplicaveis durante a execugao das atividades

4.11 A contratagéo sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade dispensa, na sua forma eletrdnica,
com critério de julgamento por MENOR PRECO POR ITEM, nos termos dos artigos 75, inciso Il e Ill, da Lei
Federal n° 14.133/2021.

4.12 A empresa contratada devera disponibilizar um canal de comunicag&o constante com a Prefeitura
Municipal, com um profissional responsavel pela coordenagao dos servigos e pela atualizagao de status
das producdes

4.12.1 A empresa devera realizar reunides periddicas de alinhamento com a equipe de comunicagao da
Prefeitura, para garantir que os objetivos e as necessidades do municipio sejam atendidos.

4.12.2 A empresa devera manter disponibilidade para atendimento imediato de demandas urgentes,
mediante solicitagdo expressa da Administragdo, priorizando entregas relacionadas a campanhas
institucionais, comunicados de interesse publico e situagcdes emergenciais

4.13 A licitante vencedora, sujeitar -se -a a mais ampla e irrestrita fiscalizagéo por parte da PREFEITURA,
encarregada de acompanhar a entrega dos, prestando esclarecimentos solicitados atendendo as
reclamacdes formuladas.

4.14 A empresa contratada devera manter equipe técnica qualificada e com experiéncia comprovada nas
areas de design grafico, flmagem, edi¢ao de video e audio, assegurando a qualidade e a coeréncia técnica
de todos os materiais entregues.

4.14.1 Todos os equipamentos utilizados deverao estar em perfeito estado de funcionamento, devidamente
calibrados e atualizados tecnologicamente, de forma a garantir a exceléncia dos resultados e a seguranga
no armazenamento e tratamento das imagens e sons captados.

4.15 A contratada devera observar integralmente a identidade visual oficial do Municipio de Campos Altos,
garantindo padronizagao e uniformidade em todas as pegas graficas e audiovisuais. Caso haja necessidade
de criagao de novos elementos visuais, estes deverdo ser previamente submetidos a aprovagao da equipe
de comunicagéo da Prefeitura.

4.16 A empresa sera responsavel por manter cpias de seguranca de todos os arquivos produzidos durante
a vigéncia contratual, devendo disponibiliza-los & Administragdo sempre que solicitado, até o encerramento
do contrato.

4.17 A contratada devera garantir que todas as produgdes respeitem os principios da administragdo publica,
observando a impessoalidade, moralidade, legalidade, publicidade e eficiéncia, vedada qualquer forma de
promogao pessoal de agentes publicos.

4.17.1 A contratada devera assegurar sigilo absoluto sobre todas as informagdes, imagens, materiais e
dados fornecidos pela Prefeitura, comprometendo-se a utiliza-los exclusivamente para os fins do contrato,
vedada qualquer divulgagéo ou reutilizagdo sem autorizagdo expressa da Administragao.

4.18 O descumprimento injustificado dos prazos, padres de qualidade ou das obrigagdes contratuais
podera ensejar aplicagédo de penalidades previstas na legislagéo e no contrato, incluindo adverténcia, multa,
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suspensao temporaria de participagdo em licitagbes e impedimento de contratar com a Administragdo
Publica.

4.19 A contratada devera manter atualizados todos os seus cadastros fiscais, trabalhistas e previdenciarios
durante a vigéncia contratual, sendo condigdo para pagamento a apresentagao regular das certiddes
exigidas pela legislagéo vigente.

5 - RECEBIMENTO, PRAZO, CRONOGRAMA E FORMA DE ENTREGA
5.1 A partir da assinatura/recebimento do Contrato/recebimento da Nota de Autorizagao de Fornecimento,
a contratada comprometer-se-a a entrega dos servigos contratados.

5.2 A entrega somente sera considerada cumprida ap6s o devido aceite por parte do(s) gestor(es) da
Secretaria requisitante.

5.3 O fornecedor vencedor tera o prazo de até 2 (dois) dias Uteis para efetuar a entrega dos servigos
solicitados, ou pelos prazos definidos conforme descrito no item 4.2 deste TR, apds a emissdo da NAF
(nota de autorizagao de fornecimento), encaminhada ao fornecedor pela secretaria requisitante, por conta
e risco do fornecedor e com todos os impostos inclusos.

5.4 Sera de responsabilidade da Contratada disponibilizar, durante todo o periodo de vigéncia do contrato,
meios de comunicagao eficientes, incluindo aplicativo de mensagens instantaneas como WhatsApp ou
outros canais eletronicos, para que seja facilitada a comunicag&o direta e agil com a Secretaria requisitante,
afim de esclarecer duvidas e atender aos da secretaria requisitante.

5.5 A Contratada devera garantir que os meios de contato estejam sempre disponiveis em horario comercial
€ que as respostas sejam fornecidas de maneira tempestiva, a fim de assegurar a eficacia na execugéo do
contrato.

5.6 A entrega dos servicos sera para o Assessor de Comunicagdes do Municipio, ou secretério desta pasta.
5.7 O horario de entrega sera das 08:00 as 11:00 e 13:00 as 17:00 em dias Uteis.

5.8 A critério da Prefeitura, os pedidos de prorrogagdo de prazo de entrega s6 serdo examinados quando
formulados, por escrito, até o prazo limite de entrega.

6 - QUALIDADE E GARANTIA DOS OBJETOS

6.1 A empresa fornecedora e responsavel entrega dos servigos, sera responsavel pela substituicao, troca
ou reposigao dos mesmos, que porventura entregues divergentes, danificados, ou ndo compativeis com as
especificagdes deste Termo de Referéncia.

6.2 A entrega servico licitado, deve ser executada dentro do prazo estipulado no contrato, para n&o
comprometer as atividades municipais, no tempo habil pretendido, conforme item 5.3 deste termo.

7 - ESPECIFICAGOES TECNICAS DETALHADAS DO MATERIAL/SERVIGO E VALOR MEDIO
ESTIMADO

7.1 A estimativa do valor para contratacdo dos servicos para atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Administragido é R$ 24.320,04 (Vinte e quatro mil, trezentos e vinte reais e quatro
centavos).

Esse valor foi calculado com base nas necessidades projetadas e nos pregos praticados no mercado.

Item Descrigao do produto Unid. | Quant. R$ UNIT. R$ TOTAL.
EDICAO E CRIACAO DE ARTES DIGITAIS E
01 | PARA IMPRESSAO DO TIPO VINHETAS, | Més 12 R$ 2.026,67 R$ 24.320,04
CARDS, BANNERS, CARTAZES, CRACHAS,
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FLYERS E ARQUIVOS PARA OUTDOOR E
COM TAMANHO GRAFICO PARA USAR NAS
MIDIAS  DIGITAIS COMO SITE DA
PREFEITURA, FACEBOOK E INSTAGRAM OU
PARA IMPRESSAO, CONFORME ROTEIRO E
DIRECIONAMENTO DA ASSESSORIA DE
COMUNICAGAO DA  PREFEITURA DE
CAMPOS ALTOS.

8 - DO PAGAMENTO

8.1 O pagamento seréa efetuado pela Tesouraria da Prefeitura Municipal de Campos Altos - MG a licitante
contratada mensalmente, no prazo de 10 (dez) dias apés apresentagdo da Nota Fiscal, Empenho ou
liberagao por quem de direito.

8.1.1 Em caso de irregularidades ou ndo conformidades nos servigos entregues, incluindo faltas ou defeitos,
0 prazo para pagamento sera suspenso até a regularizagdo completa da situagao.

8.2 A nota fiscal devera ser emitida pela fornecedora contratada em inteira conformidade com as exigéncias
legais e contratuais, especificamente as de natureza fiscal.

8.3 A Nota Fiscal/Fatura emitida pela CONTRATADA devera conter, em local de facil visualizagéo, a
indicacdo do n° do processo, n° da Dispensa e da Ordem de Compra/Servigos, a fim de se acelerar o tramite
de recebimento e posterior liberagdo do documento fiscal para pagamento.

8.3.1 ACONTRATADA se obriga, no ato da emissao da Nota Fiscal relativa aos servigos prestados ou itens
fornecidos, a mencionar de forma clara e completa todos os dados bancarios necessarios para a realizagao
do pagamento, incluindo, mas n&o se limitando a:

8.3.1.1 Nome da instituicdo bancaria;

8.3.1.2 Numero da agéncia e conta bancaria (com a devida especificagdo de conta corrente ou poupanga);
8.3.1.3 Nome do titular da conta, conforme cadastro no banco;

8.3.1.4 CPF ou CNPJ do titular da conta, conforme aplicavel.

8.3.1.5 O ndo cumprimento desta obrigagdo podera ocasionar atraso no pagamento, sem que isso seja
considerado inadimpléncia por parte da CONTRATANTE.

8.3.2 A Nota fiscal devera ser emitida obrigatoriamente pela forma eletronica de acordo com o Inciso |,
Clausula Segunda do Protocolo ICMS 42, de 03 de julho de 2009.

8.4 A Secretaria requisitante, atestara, no documento fiscal correspondente, a entrega dos itens instalados
nas condicdes exigidas, constituindo tal atestacéo requisito para a liberagéo dos pagamentos a fornecedora
contratada.

8.5 Os Departamentos envolvidos no manuseio com a Nota Fiscal, identificando qualquer divergéncia na
mesma, devera devolvé-la a fornecedora contratada para que sejam feitas as corregdes necessarias, sendo
que o prazo para pagamento seré contado somente a partir da reapresenta¢éo do documento, desde que
devidamente sanado o vicio.

8.6 Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal, a fornecedora contratada dara a Prefeitura
Municipal de Campos Altos - MG, plena, geral e irretratavel quitagdo dos valores nela discriminados, para
nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.

8.7 Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido sera objeto de ajuste nos
pagamentos futuros ou cobrados da CONTRATADA.

8.8 O Municipio de Campos Altos - MG, no ato dos pagamentos, realizara as retengdes tributarias devidas,
inclusive retencdo do Imposto de Renda, nos termos da IN RFB n°® 1.234/12, do Decreto Municipal n°
466/2023.

Prefeitura Municipal de Campos Altos-MG

CNPJ 18.298.190/0001-30 L.

Enderego: Rua Cornélia Alves Bicalho,401 — Centro —Campos Altos —-MG Pagina 22 de 40
CEP: 38.970-000

Fone: 37 3426-9112 / E-mail: licitacao@camposaltos.mg.gov.br

P4ag.: 22 /41 - ID. do Doc.: 2E2.AA7 - 13/11/2025 - 08:13:50 - ASSINADO POR(1): CPF:089.93*.**6-*9



Cod. de Autenticidade do Doc.: 08V7.7Z13.650W.251K.7737 - ZeroPapel - PREFEITURA DE CAMPOS ALTOS - MG

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS ALTOS

CEP 38970-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS
CAIXA POSTAL 28

9 - SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1 O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:

9.1.1 dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragédo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.2 dar causa a inexecugao total do contrato;

9.1.3 deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

9.1.4 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

9.1.5 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.6 ensejar o retardamento da execug&o ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
9.1.7 apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa
durante a licitagdo ou a execugéo do contrato;

9.1.8 fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

9.1.9 comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

9.1.10 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

9.1.11 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2 Serao aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas acima as seguintes sangdes,
na forma do art. 156 da Lei 14.133/2021:

9.2.1 adverténcia;

9.2.2 O valor da multa deve ser entre 0,5% e 30% do valor do contrato, de acordo com artigo 156 da Lei
14.133/2021.

9.2.2.1 A definigdo do percentual especifico sera realizada com base na analise do parecer juridico do
municipio, considerando as particularidades do caso concreto.

9.2.3 impedimento de licitar e contratar;

9.2.4 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.3 Atraso injustificado na execugao do contrato sujeitarda a CONTRATADA a multa de mora, de 0,5% (cinco
décimos por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 5% (cinco por cento) sobre o valor
da parcela inadimplida.

9.4 Se amulta aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

9.5 A aplicagdo das sangbes previstas neste ndo substituem, em hipotese alguma, a obrigagdo de
reparagao integral do dano causado a Administragao Publica.

9.6 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

9.7 Se, durante o processo de aplicagéo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa
tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo & administragdo publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo
sobre a eventual instauragao de investigagao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao
- PAR.

9.8 A apuragao e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

9.9 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica resultantes de ato
lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.
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9.10 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999.

9.11 O encaminhamento de Oficio de Notificagdo quanto a abertura de processo administrativo contra a
licitante ou empresa contratada sera efetuado pelo Gestor ou Fiscal do Contrato, ou, ainda, pelo
Departamento de Licitagdes e Contratos, exclusivamente por meio de endereco eletrénico constante do
cadastro da empresa no SICAF ou aquele informado nos termos deste Edital, ou por meio fisico, para fins
de garantir o seu direito ao contraditorio e a ampla defesa.

9.12 Levando em conta as inovagdes tecnologicas, o avango das tecnologias de informagéo e o fato
inegavel de que, atualmente para participar de um processo licitatério todas as licitantes devem possuir
acesso as redes mundiais de computadores, todas as comunicagdes entre o Municipio de Campos Altos -
MG e a licitante ou empresa contratada dar-se-do por meio eletrénico, considerando-se o enderego
eletronico mencionado no subitem precedente, sendo de inteira responsabilidade da licitante manté-lo
permanentemente atualizado.

9.13 Quando, por razdes técnicas, for inviavel o uso de meio eletronico para o encaminhamento de Oficio
de Notificagdo, esse ato podera ser viabilizado segundo as regras ordinarias, sendo dever da licitante ou
empresa contratada manter, junto a Administragao, atualizados os dados de enderego, contato telefénico
e do representante legal da empresa, nédo suprindo tal 6nus a mera formalizago da alteragdo do ato
constitutivo ou do contrato social na Junta Comercial competente, no Cartério de Registro de Titulos ou
outro ato solene que a lei determinar.

9.14 O encaminhamento de Oficio de Notificagdo por meio eletrnico possui respaldo no art. 5.%, LXXVIII,
da Constituicao Federal de 1988; e no principio do formalismo moderado; e, subsidiariamente, cf. disciplina
o art. 15, calca-se também na disposi¢do do art. 270 do Cédigo de Processo Civil de 2015, sendo hoje uma
pratica ja consolidada no Poder Judiciario e que vem sendo implantada nos demais Poderes com a
finalidade de otimizar custos, critérios de sustentabilidade e ritos processuais, primando pela eficiéncia no
servigo publico sem prejuizo do direito ao contraditorio e a ampla defesa de quaisquer das partes.

9.15 Simultaneamente ao encaminhamento eletronico, o Oficio de Notificagdo podera ser disponibilizado
também no portal do Municipio, sitio www.camposaltos.mg.gov.br, o que podera substituir a publicagéo da
notificacdo em Diério Oficial ou caso néo tenha sido possivel localizar a licitante e/ou empresa contratada.

9.16 As defesas/manifestagdes, quando em resposta ao Oficio de Notificagcdo de que trata o subitem
anterior, deverdo ser encaminhadas preferencialmente por meio eletronico, segundo as orientagdes
contidas no sitio supracitado, de modo a economizar custos, evitar a necessidade de deslocamentos e,
ainda, otimizar o prazo para que o licitante e/ou empresa contratada elabore as pegas que julgar
convenientes a sua defesa/manifestacéo.

9.17 Todo o recebimento eletrdnico sera protocolado por meio de uma resposta eletronica, resguardando
o licitante e/ou empresa contratada quanto a efetiva entrega de sua defesa ou manifestacéo.

9.18 Quando a defesa/manifestagao da licitante for enviada para atender a prazo processual, este passara
a contar a partir da data do registro de recebimento da notificagdo ou do seu registro de protocolo, o que
ocorrer primeiro, sendo considerada tempestiva a defesa/manifestagéo recebida até as 24 (vinte e quatro)
horas do seu ultimo dia.

9.19 Toda a operacionalidade por meio eletrénico mantém inalterados os prazos legais para as
defesas/manifestagdes, bem como mantém conservado todo o direito ao contraditério e a ampla defesa em
toda e qualquer fase do rito processual.

9.20 As multas aplicadas deverdo ser recolhidas ao Municipio, por meio de Guia de Recolhimento,
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observando-se seu prazo de vencimento, podendo a Administragdo cobra-las judicialmente, com os
encargos correspondentes, ou desconta-las dos valores remanescentes de pagamentos a empresa.

9.21 Decorrido o prazo sem que haja recurso ou manifestacdo da Adjudicataria, o ordenador de despesa
adotara as medidas cabiveis visando a cobranca por via judicial.

9.22 Valores inadimplidos perante a Administracdo serdo inscritos administrativamente no Cadastro de
divida ativa junto ao Municipio

10 - PRECO
10.1 No prego ofertado deverao estar inclusos todos os custos diretos e indiretos, inclusive taxas, impostos,
frete e outros que incidam ou venham a incidir na execugao do objeto no local estabelecido.

11 - DOTAGAO ORGAMENTARIA
111 A(s) despesa(s) decorrente(s) desta licitagdo correrd(d0) por conta da(s) Dotagédo(des)
orcamentaria(s):

Secretaria Municipal de Administragédo

Manutengoes Atividades Secretaria de Administragao
02.24.01.04.122.0011.2014.3.3.90.39.00

Ficha: 60

Fonte: 1.500.000.0000

Outros Servigos Terceiros — Pessoa Juridica

12 - REQUISITOS DE HABILITAGAO

12.1 Como condigéo prévia ao exame da documentagao de habilitagdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Agente de Contratagdo verificara o eventual descumprimento das
condicdes de participagao;

12.1.1 No caso de inabilitagio, havera nova verificagéo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitagao da proposta subsequente;

12.1.2 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios &
confirmagéo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los,
em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitagéo;

12.1.3 Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais néo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do
documento digital;

12.1.4 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos;

12.1.5 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante
for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;

12.1.6 Seré&o aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes a Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, por constar
no préprio documento que € valido para matriz e filiais, bem assim quanto ao Certificado de Regularidade
do FGTS, quando o licitante tenha o recolhimento dos encargos centralizado, devendo, desta forma,
apresentar o documento comprobatério de autorizagéo para a centralizagéo.

12.2 A regularidade da habilitagdo do licitante serd confirmada por meio da analise dos seguintes
documentos, a saber:

12.2.1 REGULARIDADE JURIDICA
12.2.1.1 No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
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da Junta Comercial da respectiva sede;

12.21.2 Em se tratando de microempreendedor individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade
no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

12.2.1.3 Ato constitutivo - Estatuto ou Contrato Social - e a Ultima alteragdo em vigor (que podera ser
apresentada na forma consolidada, substituindo o contrato original), devidamente registrados e arquivados
na repartico competente, para as Sociedades Comerciais, €, em se tratando de Sociedades por Agdes,
acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores, com a publicagdo no Diario Oficial da
Ata de Assembleia que aprovou o Estatuto, e copia da Certidao de Arquivamento na repartigdo competente.

12.2.1.4 Inscrigdes do ato constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhada de prova da diretoria
em exercicio.

12.2.1.5 Decretos de autorizag&o, em se tratando de empresas ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgéo competente, quando a
atividade assim o exigir.

12.2.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
12.2.2.1 Prova de Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) do Ministério da Fazenda
devidamente valida.

12.2.2.2 Prova de Inscrigdo no Cadastro dos Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo ao domicilio ou
sede do Licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

12.2.2.3 Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta Negativa da Divida Ativa
da Unido e Receita Federal);

12.2.2.4 Certiddo negativa de débitos quando a divida junto a Receita Estadual, da unidade de federagao
da sede da licitante;

12.2.2.5 Certiddo negativa de tributos municipal, emitida pela Prefeitura da sede do licitante;

12.2.2.6 Prova de regularidade junto ao FGTS (CRF), expedido pela CEF - Caixa Econémica Federal,
demonstrando o cumprimento com os encargos sociais instituidos por lei;

12.2.2.7 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Trabalhistas.

12.2.3 - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

12.2.3.1 A regularidade da qualificag@o econdmico-financeira das licitantes sera confirmada por meio da
analise de Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da comarca da sede da pessoa
juridica ou de execugdo de pessoa fisica, com emissdo em prazo nédo superior 90 (noventa) dias da data
prevista para o inicio da sess&o.

12.2.3.1.1 Na hipotese em que a certidao for positiva, caso a empresa se encontre em recuperagao judicial
ou extrajudicial, deve o licitante apresentar comprovante da homologagéo/deferimento, pelo juizo
competente, do plano de recuperagéo em vigor.

12.2.4 - QUALIFICAGAO TECNICA

12.2.4.1 Apresentacdo de no minimo 01 (um) Atestado/Declaragéo de capacidade técnica emitido por
pessoa juridica publica ou privada atestando que a empresa forneceu ou prestou servigos de caracteristicas
semelhantes ao objeto da licitagao de forma satisfatéria.
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12.2.5 Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

12.2.5.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de licitagao, na modalidade
DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR
ITEM.

13 - DA GESTAO E DA FISCALIZAGAO

13.1 Conforme art. 117 da Lei n. 14.133/2021, o contrato advindo deste Termo de Referéncia, tem como
Fiscal de Contratos, Sra. Jéssica Ramos Gongalves, e como gestor de contrato o Sr. Paulo Junior da
Silva, que, sem restringir a plenitude dessas responsabilidades, exercera a mais ampla e completa
fiscalizag&o na sua execucao.

13.2 As exigéncias e a atuagao da fiscalizagdo pelo Municipio em nada restringem a responsabilidade,
Unica, integral e exclusiva da empresa contratada, no que concerne a execugdo do objeto do contrato.

14 - DAS CONDIGOES GERAIS

14.1 O Municipio reserva para si o direito de ndo aceitar os materiais em desacordo com o previsto neste
Termo de Referéncia, ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto,
podendo rescindir a contratagdo nos termos da Lei 14.133/2021.

14.2 Qualquer tolerancia por parte do Municipio, no que tange ao cumprimento das obrigagdes ora
assumidas pela Contratada, néo importara, em hipétese alguma, em alteragdo contratual, novagao,
transagdo ou perddo, permanecendo em pleno vigor todas as condigdes do ajuste e podendo o Municipio
exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

14.3 A presente contratagdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre o Municipio e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas designadas
pela Contratada para a execugéo do objeto contratual, sendo a Contratada a unica responsavel por todas
as obrigagdes ou encargos decorrentes das relagdes de trabalho entre ela e seus profissionais ou
contratados, previstos na legislagéo pétria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater
securitario ou qualquer outra.

14.4 A Contratada, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou quaisquer encarregados, assume
inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, de forma direta ou indireta, ao
Municipio, seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia da execugdo do objeto contratado, ou
da omissdo em executa-lo, resguardando-se ao Municipio o direito de regresso na hipdtese de ser
compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

14.5 Contratada guardara e fara com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados, informagdes ou
documentos fornecidos pelo Municipio ou obtidos em razdo da execugdo do objeto contratual, sendo
vedadas todas ou quaisquer reproducdes dos mesmos, durante a do ajuste € mesmo ap6s o seu término.
14.6 Todas as informagdes, resultados, relatérios e quaisquer outros documentos obtidos ou elaborados
pela Contratada durante a execugéo do objeto contratual serdo de exclusiva propriedade do Municipio, néo
podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados, para qualquer fim, sendo com a prévia e
expressa autorizagdo do Municipio, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil ou criminal, nos
termos da legislag&o.

14.7 A contratac@o sera formalizada mediante emisséo de Autorizagdo de Compra, nos termos dos incisos
l e Il do art. 95 da Lei 14.133/2021.

15 - SECRETARIA REQUISITANTE
15.1 Secretaria Municipal de Administracdo

Campos Altos — MG, 12 de novembro de 2025.

Camila Alvarenga da Silva
Assessora em Licitagao
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

DISPENSA ELETRONJCA N° 22/2025
PROCESSO LICITATORIO N° 154/2025

DADOS DA EMPRESA PARTICIPANTE

Razao Social:

CNPJ/MF:

Referéncia Bancaria para pagamento:  Conta: Agéncia: Banco:

Endere¢o completo:

Telefone/Fax:

E-mail:

OU OUTRO HABIL, CASO A ADJUDICAGAO/HOMOLOGAGAO DO OBJETO SEJA FAVORAVEL A ESTA
EMPRESA

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL PARA EFETIVAGAO/ASSINATURA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

REPRESENTANTE LEGAL Nome |
Cargo/Fungao |
Endereco |
RG | CPF |
EMAIL  PARA  ENVIO DO TEL.
CONTRATO
ltem  Descricdo Unid. Quant. |R$ Unit R$ Total

Declaramos que,

1 nos pregos indicados em nossa proposta estdo computadas todas as despesas de transporte, os tributos,
encargos sociais e trabalhistas, e demais custos que os compdem.

2 O prazo de validade de nossa proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, a contar da abertura da licitag&o.

3 Caso nos seja adjudicado o objeto da presente licitagdo, nos comprometemos a assinar o contrato no

prazo determinado, indicando para esse fim o Sr. , carteira de identidade n°
, CPF n° : (profissao) , (funcdo na

empresa) , residente a Rua, Avenida n°

em (Cidade) , como responsavel desta empresa.

4 Caso consagremos vencedores nesta licitagdo, 0 pagamento do prego do item a ser retirado do contrato,
de acordo com nossa proposta financeira, sera creditado em nossa conta xxxxxxxxx(corrente/poupanga)
de n° xxxxx, Agéncia n° xxxx, do Banco xxxxxxx, na forma como definido na Resolugdo do Banco Central
n° 2.882, de 30/08/2001.

50 Prazo da execugdo dos servigos, objeto desta licitagdo, sera conforme o Anexo Il - Termo de
Referéncia, contado a partir da expedicéo e recebimento da Ordem de fornecimento.
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w
6 O pagamento sera efetuado pela Tesouraria da Prefeitura Municipal de Campos Altos - MG a licitante
contratada mensalmente, no prazo de 10 (dez) dias apds apresentagdo da Nota Fiscal, Empenho ou
liberagao por quem de direito.

7 Finalizando, declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢des estabelecidas na
Dispensa Eletrnica e seus anexos.

Campos Altos - MG, xx de xxxxxxxx de 2025.

Assinatura e Carimbo CNPJ do Proponente
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ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO

DISPENSA ELETRONJCO N° 22/2025
PROCESSO LICITATORIO N° 154/2025

MUNICIPIO DE CAMPOS ALTOS — MG, inscrito no CNPJ sob o n°. 18.298.190/0001-30, com sede na Rua
Cornélia Alves Bicalho n® 401, centro, CEP: 38.970-000, na cidade de Campos Altos - MG, neste ato
representado Prefeito Municipal Sr. Vicente de Paulo Mateus, brasileiro, portador do CPF n°® 231.791.636-
15, residente e domiciliado nesta cidade, adiante denominado CONTRATANTE, & XXXXXXXXXXXXXX.
EPP, CNPJ n® XXXXXXXXXXXX, localizada na Rua XXXXXXXXXXXX, bairro XXXXXXX, cep:
XXXXXXXXXXXX, na cidade de XXXXXXXX - XX, neste instrumento representado por sua representante
legal, senhor(a) XXXXXXXXXXXXX, CPF: XXXXXXXXXXX, doravante denominada CONTRATADA,
celebram o presente Contrato mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - PRESSUPOSTOS JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
1.1 O presente Contrato decorre de procedimento administrativo, Dispensa Eletronica n® 22/2025, julgado
em XX/XX/2025 e ratificado em XX/XX/2025, regido pelo disposto na Lei n°. 14.133/21.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO E VIGENCIA DO CONTRATO

2.1 O presente instrumento tem por objetivo a CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE
SERVIGOS E DESIGNER GRAFICO, FILMAGENS, EDIGAO DE VIDEOS E AUDIO PARA O MUNICIPIO
DE CAMPOS ALTOS - MG.

2.2 O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a partir de sua assinatura, facultando-se ao
CONTRATANTE rescindi-lo a qualquer época, mediante aviso por escrito, com antecedéncia de 30 (trinta)
dias, isento de indenizacdo de qualquer natureza.

CLAUSULA TERCEIRA - PREGO, PAGAMENTO, RECEBIMENTO, PRAZO, CRONOGRAMA E FORMA
DE ENTREGA

3.1 O presente Contrato tem o valor total de R$ XXXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXX), conforme
descrigdo do(s) item(ens) ratificado abaixo:

Item Descrigao Und |QuantValor Unit.| Valor Total

3.2 O pagamento sera efetuado pela Tesouraria da Prefeitura Municipal de Campos Altos - MG a licitante
contratada mensalmente, no prazo de 10 (dez) dias apds apresentagdo da Nota Fiscal, Empenho ou
liberagao por quem de direito.

3.2.1 Em caso de irregularidades ou néo conformidades nos servigos entregues, incluindo faltas ou defeitos,
0 prazo para pagamento sera suspenso até a regularizagdo completa da situagéo.

3.3 A nota fiscal devera ser emitida pela fornecedora contratada em inteira conformidade com as exigéncias
legais e contratuais, especificamente as de natureza fiscal.

3.4 A Nota Fiscal/Fatura emitida pela CONTRATADA devera conter, em local de facil visualizagdo, a
indicagdo do n° do processo, n° da Dispensa e da Ordem de Compra/Servigos, a fim de se acelerar
o tramite de recebimento e posterior liberagao do documento fiscal para pagamento.

3.4.1 ACONTRATADA se obriga, no ato da emissao da Nota Fiscal relativa aos servigos prestados ou itens
fornecidos, a mencionar de forma clara e completa todos os dados bancarios necessarios para a realizagao
do pagamento, incluindo, mas n&o se limitando a:

3.4.1.1 Nome da instituicao bancaria;
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3.4.1.2 Numero da agéncia e conta bancaria (com a devida especificagéo de conta corrente ou poupanca);
3.4.1.3 Nome do titular da conta, conforme cadastro no banco;

3.4.1.4 CPF ou CNPJ do titular da conta, conforme aplicavel.

3.4.1.5 O n&do cumprimento desta obrigacdo podera ocasionar atraso no pagamento, sem que isso seja
considerado inadimpléncia por parte da CONTRATANTE.

3.4.2 A Nota fiscal devera ser emitida obrigatoriamente pela forma eletronica de acordo com o Inciso |,
Clausula Segunda do Protocolo ICMS 42, de 03 de julho de 2009.

3.5 A Secretaria requisitante, atestara, no documento fiscal correspondente, a entrega dos servicos nas
condicdes exigidas, constituindo tal atestagao requisito para a liberagdo dos pagamentos a fornecedora
contratada.

3.6 Os Departamentos envolvidos no manuseio com a Nota Fiscal, identificando qualquer divergéncia na
mesma, devera devolvé-la a fornecedora contratada para que sejam feitas as corregdes necessarias, sendo
que o prazo para pagamento sera contado somente a partir da reapresentagdo do documento, desde que
devidamente sanado o vicio.

3.7 Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal, a fornecedora contratada dara a Prefeitura
Municipal de Campos Altos - MG, plena, geral e irretratavel quitagdo dos valores nela discriminados, para
nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.

3.8 Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido sera objeto de ajuste nos
pagamentos futuros ou cobrados da CONTRATADA.

3.9 O Municipio de Campos Altos - MG, no ato dos pagamentos, realizara as retengdes tributarias devidas,
inclusive retengdo do Imposto de Renda, nos termos da IN RFB n° 1.234/12, do Decreto Municipal n°
466/2023.

3.10 Recebimento, prazo, cronograma e forma de entrega:

3.10.1 A partir da assinatura/recebimento do Contrato/recebimento da Nota de Autorizagdo de
Fornecimento, a contratada comprometer-se-a a entrega dos servigos contratados.

3.10.2 A entrega somente sera considerada cumprida apds o devido aceite por parte do(s) gestor(es) da
Secretaria requisitante.

3.10.3 O fornecedor vencedor tera o prazo de até 2 (dois) dias Uteis para efetuar a entrega dos servigos
solicitados, ou pelos prazos definidos conforme descrito no item 4.2 do Termo de Referéncia, apds a
emissdo da NAF (nota de autorizagdo de fornecimento), encaminhada ao fornecedor pela secretaria
requisitante, por conta e risco do fornecedor e com todos os impostos inclusos.

3.10.4 Sera de responsabilidade da Contratada disponibilizar, durante todo o periodo de vigéncia do
contrato, meios de comunicagdo eficientes, incluindo aplicativo de mensagens instantaneas como
WhatsApp ou outros canais eletronicos, para que seja facilitada a comunicagdo direta e agil com a
Secretaria requisitante, afim de esclarecer duvidas e atender aos da secretaria requisitante.

3.10.5 A Contratada devera garantir que os meios de contato estejam sempre disponiveis em horario
comercial e que as respostas sejam fornecidas de maneira tempestiva, a fim de assegurar a eficacia na
execucao do contrato.

3.10.6 A entrega dos servigos sera para o Assessor de Comunicagdes do Municipio, ou secretario desta
pasta.

3.10.7 O horario de entrega sera das 08:00 as 11:00 e 13:00 as 17:00 em dias Uteis.

3.10.8 A critério da Prefeitura, os pedidos de prorrogacao de prazo de entrega sé serdo examinados quando
formulados, por escrito, até o prazo limite de entrega.

CLAUSULA QUARTA - DA GESTAO E DA FISCALIZAGAO

4.1 Conforme art. 117 da Lei n. 14.133/2021, tem como Fiscal de Contratos, Sra. Jéssica Ramos
Gongalves, e como gestor de contratos o Sr. Paulo Junior da Silva, que, sem restringir a plenitude dessas
responsabilidades, exercera a mais ampla e completa fiscalizagdo na sua execugéo.
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4.2 As exigéncias e a atuagéo da fiscalizagdo pelo Municipio em nada restringem a responsabilidade, Unica,
integral e exclusiva da empresa contratada, no que concerne a execugao do objeto do contrato.

CLAUSULA QUINTA - OBRIGAGOES DAS PARTES

5.1 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1.1 A empresa contratada devera cumprir integralmente as clausulas e condigdes estabelecidas na
Contrato, garantindo o fornecimento conforme pactuado com a Administragéo Publica.

5.1.1.1 A empresa fornecedora devera apresentar toda a documentagéo exigida para habilitagéo no
processo licitatdrio, conforme especificado no edital.

5.1.2 A empresa contratada deve cumprir os prazos estabelecidos para a execugdo dos servigos, com
prazos maximos a serem definidos conforme o tipo de material solicitado (por exemplo, videos
institucionais, campanhas publicitarias, reportagens, etc.).

5.1.3 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a entrega dos
servicos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéo.
5.1.4 Enviar DANFE e arquivo XML das notas fiscais para o e-mail: compras@camposaltos.mg.gov.br.
5.1.5 Informar nos documentos fiscais os valores de Imposto de Renda e contribui¢des a serem retidos na
operagdo. Em caso de documento de cobranga com cédigo de barras, deverdo ser informados o valor bruto
contratado e o valor do Imposto de Renda a ser retido, efetuando-se o pagamento pelo valor liquido
deduzido da respectiva retengdo, conforme determina o artigo11 da IN n° 1234, de 2012.

5.1.6 Todos os servigos produzidos deverdo ser de propriedade exclusiva da Prefeitura Municipal de
Campos Altos, com os direitos autorais cedidos integralmente ao municipio, sem qualquer dnus adicional.
5.1.7 Arcar com todas as despesas relativas a prestagao dos servicos tais como, salario dos empregados,
encargos sociais, trabalhistas e fiscais e equipamentos necessarios a execugdo dos servigos de entrega e
seguro contra acidente de trabalhadores e responsabilidade civil por danos a terceiros.

5.1.8 Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo representante da Secretaria solicitante cujas
reclamacdes se obriga a atender prontamente.

5.1.9 A empresa contratada devera garantir que todo contetdo produzido esteja livre de direitos de terceiros
e isentar a Prefeitura de qualquer responsabilidade relacionada ao uso de materiais com direitos autorais
de outros.

5.1.10 Os produtos finais devem estar em conformidade com as normas técnicas exigidas para midias
publicitarias e audiovisuais, garantindo qualidade visual, sonora e de design que atendam aos padrdes de
comunicagdo publica e institucional da Prefeitura.

5.1.10.1 O contelido produzido devera ser acessivel, com opgdes de legendas e tradugdo, quando
necessario, para garantir a incluséo de todas as camadas da populagao.

5.1.10.2 Eventuais falhas, imperfei¢des ou divergéncias nos servigos entregues deverao ser corrigidas pela
contratada no prazo maximo de dois dias Uteis apds comunicacdo formal da Prefeitura, sem énus adicional
para o Municipio.

5.1.10.3 Os materiais produzidos deverao ser entregues em formato digital compativel com as plataformas
de divulgagdo da Prefeitura, incluindo redes sociais, site institucional e midias tradicionais, devendo a
empresa disponibilizar, quando solicitado, versdes adaptadas para diferentes formatos e resolugdes.
5.1.10.4 Em caso de necessidade de gravagdes externas, a contratada devera providenciar todas as
autorizagdes e licengas exigidas por érgéos publicos ou privados, bem como cumprir as normas de
seguranca aplicaveis durante a execugao das atividades.

5.1.11 A contratagéo sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade dispensa, na sua forma eletronica,
com critério de julgamento por MENOR PRECO POR ITEM, nos termos dos artigos 75, inciso Il e lll, da Lei
Federal n° 14.133/2021.

5.1.12 A empresa contratada devera disponibilizar um canal de comunicagdo constante com a Prefeitura
Municipal, com um profissional responsavel pela coordenagéo dos servigos e pela atualizagdo de status
das produgdes.

5.1.12.1 A empresa devera realizar reunides periddicas de alinhamento com a equipe de comunicagao da
Prefeitura, para garantir que os objetivos e as necessidades do municipio sejam atendidos.

5.1.12.2 A empresa devera manter disponibilidade para atendimento imediato de demandas urgentes,
mediante solicitagdo expressa da Administragdo, priorizando entregas relacionadas a campanhas
institucionais, comunicados de interesse publico e situagdes emergenciais.
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5.1.13 Alicitante vencedora, sujeitar -se -a a mais ampla e irrestrita fiscalizagéo por parte da PREFEITURA,
encarregada de acompanhar a entrega dos, prestando esclarecimentos solicitados atendendo as
reclamacdes formuladas.

5.1.14 A empresa contratada devera manter equipe técnica qualificada e com experiéncia comprovada nas
areas de design grafico, flmagem, edi¢éo de video e audio, assegurando a qualidade e a coeréncia técnica
de todos os materiais entregues.

5.1.14.1Todos os equipamentos utilizados deverdo estar em perfeito estado de funcionamento,
devidamente calibrados e atualizados tecnologicamente, de forma a garantir a exceléncia dos resultados e
a seguranga no armazenamento e tratamento das imagens e sons captados.

5.1.15 A contratada devera observar integralmente a identidade visual oficial do Municipio de Campos Altos,
garantindo padronizagéo e uniformidade em todas as pegas graficas e audiovisuais. Caso haja necessidade
de criagdo de novos elementos visuais, estes deveréo ser previamente submetidos & aprovacao da equipe
de comunicagéo da Prefeitura.

5.1.16 A empresa sera responsavel por manter copias de seguranca de todos os arquivos produzidos
durante a vigéncia contratual, devendo disponibiliza-los a Administragdo sempre que solicitado, até o
encerramento do contrato.

5.1.17 A contratada deverd garantir que todas as producdes respeitem os principios da administracéo
publica, observando a impessoalidade, moralidade, legalidade, publicidade e eficiéncia, vedada qualquer
forma de promog&o pessoal de agentes publicos.

5.1.17.1 A contratada devera assegurar sigilo absoluto sobre todas as informagdes, imagens, materiais e
dados fornecidos pela Prefeitura, comprometendo-se a utiliza-los exclusivamente para os fins do contrato,
vedada qualquer divulgagéo ou reutilizagdo sem autorizagdo expressa da Administragao.

5.1.18 O descumprimento injustificado dos prazos, padrées de qualidade ou das obrigagfes contratuais
podera ensejar aplicagéo de penalidades previstas na legislagéo e no contrato, incluindo adverténcia, multa,
suspenséo temporaria de participacdo em licitacbes e impedimento de contratar com a Administragéo
Publica.

5.1.19 A contratada devera manter atualizados todos os seus cadastros fiscais, trabalhistas e
previdenciarios durante a vigéncia contratual, sendo condi¢&o para pagamento a apresentag&o regular das
certiddes exigidas pela legislago vigente.

5.2 OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.2.1 Fornecer todas as informagdes disponiveis sobre os itens deste TR.

5.2.2 Efetuar o pagamento mediante o recebimento pleno dos servigos e apresentagao da Nota Fiscal com
as devidas retengdes de impostos.

5.2.3 Prestar 8 CONTRATADA, quando necessario, quaisquer esclarecimentos relativos ao objeto deste
Termo de Referéncia, de forma a otimizar a sua execugao e atendimento aos preceitos de qualidade.
5.2.4 Receber 0s servigos no prazo e condigbes estabelecidas.

5.2.5 Verificar minuciosamente, a conformidade dos servigos recebidos com as especificagdes constantes
na proposta, para fins de aceitagéo e recebimento.

5.2.6 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

5.2.7 Acompanhar o cumprimento das obrigagdes da Contratada.

5.2.8 A contratagéo sera realizada com fundamento na Lei 14.133 e INSTRUCOES NORMATIVAS.

5.2.9 Informar aos fornecedores a aliquota de Imposto de Renda a ser indicada no documente fiscal..

CLAUSULA SEXTA - QUALIDADE E GARANTIA DOS SERVIGOS

6.1 A empresa fornecedora e responsavel execucédo do objeto, sera responsavel pela substituigdo, troca
ou reposicao dos servigos, que porventura entregues com defeito, danificados, ou ndo compativeis com as
especificagdes deste Termo de Referéncia;

6.2 A entrega dos servicos licitado, deve ser executada dentro do prazo estipulado no contrato, para ndo
comprometer as atividades municipais, no tempo habil pretendido.

CLAUSULA SETIMA - SANGOES ADMINISTRATIVAS
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7.1 O licitante ou o contratado seréa responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:

7.1.1 dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

7.1.2 dar causa a inexecugao total do contrato;

7.1.3 deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

7.1.4 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

7.1.5 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.6 ensejar o retardamento da execug&o ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
7.1.7 apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa
durante a licitagdo ou a execugéo do contrato;

7.1.8 fraudar a licitag&o ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

7.1.9 comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

7.1.10 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

7.1.11 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2 Serao aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas acima as seguintes sangdes,
na forma do art. 156 da Lei 14.133/2021:

7.2.1 adverténcia;

7.2.2 multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da contratagao;

7.2.3 impedimento de licitar e contratar;

7.2.4 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.3 Atraso injustificado na execugéo do contrato sujeitard a CONTRATADA a multa de mora, de 0,5% (cinco
décimos por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 5% (cinco por cento) sobre o valor
da parcela inadimplida.

7.4 Se a multa aplicada e as indenizagOes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.5 A aplicagdo das sangbes previstas neste ndo substituem, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparagéo integral do dano causado a Administracao Publica.

7.6 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

7.7 Se, durante o processo de aplicagéo de penalidade, houver indicios de préatica de infragdo administrativa
tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragao publica nacional ou
estrangeira, cpias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo
sobre a eventual instauragao de investigagéo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao
-PAR.

7.8 A apuragao e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

7.9 O processamento do PAR n&o interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos @ Administragdo Publica resultantes de ato
lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

7.10 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n°® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999.
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7.11 O encaminhamento de Oficio de Notificagdo quanto a abertura de processo administrativo contra a
licitante ou empresa contratada sera efetuado pelo Gestor ou Fiscal do Contrato, ou, ainda, pelo
Departamento de Licitagdes e Contratos, exclusivamente por meio de endereco eletrénico constante do
cadastro da empresa no SICAF ou aquele informado nos termos deste Edital, ou por meio fisico, para fins
de garantir o seu direito ao contraditério e a ampla defesa.

7.12 Levando em conta as inovagdes tecnolégicas, o avango das tecnologias de informacéo e o fato
inegavel de que, atualmente para participar de um processo licitatorio todas as licitantes devem possuir
acesso as redes mundiais de computadores, todas as comunicagdes entre o Municipio de Campos Altos -
MG e a licitante ou empresa contratada dar-se-do0 por meio eletrénico, considerando-se o enderego
eletronico mencionado no subitem precedente, sendo de inteira responsabilidade da licitante manté-lo
permanentemente atualizado.

7.13 Quando, por razdes técnicas, for inviavel o uso de meio eletronico para o encaminhamento de Oficio
de Notificagdo, esse ato podera ser viabilizado segundo as regras ordinarias, sendo dever da licitante ou
empresa contratada manter, junto a Administrag&o, atualizados os dados de enderego, contato telefénico
e do representante legal da empresa, ndo suprindo tal 6nus a mera formalizago da alteragdo do ato
constitutivo ou do contrato social na Junta Comercial competente, no Cartério de Registro de Titulos ou
outro ato solene que a lei determinar.

7.14 O encaminhamento de Oficio de Notificacdo por meio eletrénico possui respaldo no art. 5.°, LXXVIII,
da Constituicdo Federal de 1988; e no principio do formalismo moderado; e, subsidiariamente, cf. disciplina
o art. 15, calca-se também na disposigdo do art. 270 do Cédigo de Processo Civil de 2015, sendo hoje uma
pratica ja consolidada no Poder Judiciario e que vem sendo implantada nos demais Poderes com a
finalidade de otimizar custos, critérios de sustentabilidade e ritos processuais, primando pela eficiéncia no
servigo publico sem prejuizo do direito ao contraditorio e a ampla defesa de quaisquer das partes.

7.15 Simultaneamente ao encaminhamento eletrénico, o Oficio de Notificagdo podera ser disponibilizado
também no portal do Municipio, sitio www.camposaltos.mg.gov.br, o que podera substituir a publicagéo da
notificagdo em Diario Oficial ou caso nao tenha sido possivel localizar a licitante e/ou empresa contratada.

7.16 As defesas/manifestagdes, quando em resposta ao Oficio de Notificagdo de que trata o subitem
anterior, deverdo ser encaminhadas preferencialmente por meio eletrénico, segundo as orientagdes
contidas no sitio supracitado, de modo a economizar custos, evitar a necessidade de deslocamentos e,
ainda, otimizar o prazo para que o licitante e/ou empresa contratada elabore as pegas que julgar
convenientes a sua defesa/manifestacéo.

7.17 Todo o recebimento eletrdnico seré protocolado por meio de uma resposta eletrdnica, resguardando
o licitante e/ou empresa contratada quanto a efetiva entrega de sua defesa ou manifestagao.

7.18 Quando a defesa/manifestagéo da licitante for enviada para atender a prazo processual, este passara
a contar a partir da data do registro de recebimento da notificagdo ou do seu registro de protocolo, 0 que
ocorrer primeiro, sendo considerada tempestiva a defesa/manifestagéo recebida até as 24 (vinte e quatro)
horas do seu ultimo dia.

7.19 Toda a operacionalidade por meio eletrbnico mantém inalterados os prazos legais para as
defesas/manifestagdes, bem como mantém conservado todo o direito ao contraditério e a ampla defesa em
toda e qualquer fase do rito processual.

7.20 As multas aplicadas deverdo ser recolhidas ao Municipio, por meio de Guia de Recolhimento,
observando-se seu prazo de vencimento, podendo a Administragdo cobra-las judicialmente, com os
encargos correspondentes, ou desconta-las dos valores remanescentes de pagamentos a empresa.
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7.21 Decorrido 0 prazo sem que haja recurso ou manifestacéo da Adjudicatéaria, o ordenador de despesa
adotara as medidas cabiveis visando a cobranga por via judicial.

7.22 Valores inadimplidos perante a Administragdo serdo inscritos administrativamente no Cadastro de
divida ativa junto ao Municipio.

CLAUSULA OITAVA - DA EXTINGAO CONTRATUAL
8.1 O contrato sera extinto quando cumpridas as obriga¢des de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto.

8.2 Se as obrigagbes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
concluséo do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequagéo do cronograma
fixado para o contrato.

8.2.1 Quando a néo concluséo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:
8.2.1.1 ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e
8.2.1.2 podera a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugéo contratual.

8.3 O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

8.3.1 Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

8.3.2 A alterag@o social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a extingao
se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

8.3.2.1 Se a operagéo implicar mudancga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteragédo subjetiva.

8.4 O termo de exting&o, sempre que possivel, sera precedido:

8.4.1 Balango dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos;
8.4.2 Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

8.4.3 Indenizagbes e multas.

8.5 A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput,
da Lei n.° 14.133, de 2021).

8.6 O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou
com agente publico que tenha desempenhado fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA NONA - DO ORGAMENTO
9.1 As despesas decorrentes desta licitagao correrdo por conta da Dotagdo Orgamentaria:

Secretaria Municipal de Administragédo

Manutengoes Atividades Secretaria de Administragédo
02.24.01.04.122.0011.2014.3.3.90.39.00

Ficha: 60

Fonte: 1.500.000.0000

Outros Servigos Terceiros — Pessoa Juridica

CLAUSULA DECIMA - PUBLICAGAO
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10.1 A eficacia do presente instrumento estd vinculada a publicagdo do extrato no Diario Oficial dos
Municipios Mineiros, sendo esta de responsabilidade do CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DISPOSIGOES GERAIS

11.1 O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei N° 14.133/2021, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou
parcial.

11.2 O regime juridico deste Contrato Administrativo é instituido pela Lei N° 14.133/2021.

11.3 Fica eleito o FORO da Comarca de Campos Altos/MG para dirimir quaisquer dividas quanto a
execugdo do presente Contrato.

11.4 E, por estarem justas, as partes firmam o presente contrato, em 02 (duas) vias de igual teor e forma,
na presenca das testemunhas abaixo.

Campos Altos - MG, xx de xxxxxxxxx de 2025.

VICENTE DE PAULO MATEUS Contratada
PREFEITO MUNICIPAL
CONTRATANTE
TESTEMUNHAS:
CPF:
CPF:
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ANEXO IV - DECLARAGAO TRATAMENTO DIFERENCIADO LEI 123/2006.

DISPENSA ELETRON]CA 2212025
PROCESSO LICITATORIO N° 154/2025

A empresa , inscrita no CNPJ sob o
n° , por intermédio de seu representante legal, o(a)
Sr.(a) , portador(@) da Cartera de Identidade
n° , do CPF n° , DECLARA, para

fins do disposto no edital supracitado, sob as san¢fes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que
esta empresa, na presente data, é considerada:

() MICROEMPRESA, conforme inciso | do art. 3.° da Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006.

() EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso Il do art. 3.° da Lei Complementar n°. 123, de
14/12/2006.

() MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, conforme art. 1° do Decreto n°® 8.538/2015.

Declara também que, no ano-calendério de realiza¢do da licitagdo, ainda néo celebrou contratos com a
Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

Afirma ainda que quer participar da referida licitagdo com tratamento diferenciado, conforme previsto na Lei

Complementar 123/2006 e que a empresa esta excluida das vedagdes constantes do § 4° do art. 3.° da Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

Local e data.

Assinatura do representante legal.
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ANEXO V - MODELO DE DECLARAGAO UNIFICADA

DISPENSA ELETRONJCA N° 22/2025
PROCESSO LICITATORIO N° 154/2025

Pelo presente instrumento, a empresa ... , CNPJ n® i , com sede na
............................................ , através de seu representante legal infra-assinado, que:

1) Declaramos, para os fins do disposto no inciso VI do art.68 da Lei n.° 14.133/21, que ndo empregamos
menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo empregamos menores de
16 (dezesseis) anos. Ressalva ainda, que, caso empregue menores na condigao de aprendiz (a partir de
14 anos, devera informar tal situagéo no mesmo documento).

2) Declaramos, sob as penas da lei, que a empresa nao foi declarada inidénea para licitar ou contratar com
a Administragdo Publica e que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no
presente processo, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

3) Declaramos para todos os fins de direito, que conhecemos as especificagdes do objeto e os termos
constantes neste Edital e seu(s) ANEXOS, e que, concordamos com todos os termos constantes no mesmo
e ainda, que possuimos todas as condi¢des para atender e cumprir todas as exigéncias de fornecimento
ali contidas, inclusive com relacdo a documentag&o, que esta sendo apresentada para fins de habilitag&o.

4) Declaramos para os devidos fins de direito, na qualidade de Proponente dos procedimentos licitatorios,
instaurados por este Municipio, que o(a) responsavel legal da empresa € o(a)
SE() e , Portador(a) do RG SOD N ..., e CPF n°
................................................ , cuja funcdo/cargo é. (s6cio administrador/procurador/etc.), responséavel
pela assinatura da Ata de Registro de Pregos/contrato.

5) Declaramos para os devidos fins que ndo possuimos nenhum sécio, ligado ao Prefeito, Vice-Prefeito,
Vereadores ou Secretarios Municipais, por matriménio ou parentesco, afim ou consanguineo, até o segundo
grau, ou por adogdo, bem como também ndo possuimos em nosso quadro social, nenhum Servidor do
Municipio.

6) Declaramos de que a empresa néo contratard empregados com incompatibilidade com as autoridades
contratantes ou ocupantes de cargos de diregdo ou de assessoramento até o terceiro grau, na forma da
Sumula Vinculante n° 013 do STF (Supremo Tribunal Federal).

7) Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8) Declaramos que as propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
das propostas.

9) Declaramos que a empresa atende aos requisitos de habilitagdo e que o declarante respondera pela
veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei.

10) Declaramos para os devidos fins que em caso de qualquer comunicagdo futura referente e este
processo licitatorio, bem como em caso de eventual contratagdo, concordo que a Ata de Registro de
Pregos/Contrato seja encaminhado para o seguinte endereco:
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E-mail:
Telefone: ()

11) Caso altere o citado e-mail ou telefone comprometo-me em protocolizar pedido de alteragdo junto ao
Sistema de Protocolo deste Municipio, sob pena de ser considerado como intimado nos dados
anteriormente fornecidos.

Nomeamos e constituimos 0 senhor(a)..........cccvveeeeenes , portador(a) do CPF/MF sob n°................... , para
ser o(a) responsavel para acompanhar a execucdo da Ata de Registro de Pregos/contrato, referente ao
DISPENSA Eletronica N° 22/2025 e todos os atos necessarios ao cumprimento das obrigagdes contidas no
instrumento convocatorio, seus Anexos € na Ata de Registro de Pregos/Contrato.

Local e data.

Assinatura do representante legal.
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